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دبلوم منظمات صحية
الفرقة الأولي
المادة : المحاسبة في المنظمات الصحية

المحاضرة رقم (5)
تمهيد :

     تناولنا في المحاضرات السابقة مرحلتين من مراحل الإجراءات المحاسبية هما :

(1) التحليل 0

(2) التسجيل 0
     وتتضمن هذه المرحلة شرح مرحلتي هما :

· التبويب 0
· والتلخيص

(3/2) التبويب ( الترحيل ) :
     بعد أن يقوم المحاسب بتسجيل العمليات المالية في دفتر اليومية ، فإنه يقوم بترحيل القيود المحاسبية السابق تسجيلها في دفتر اليومية إلى الحسابات الخاصة بها في دفتر آخر يسمي "دفتر الأستاذ" 0
     ويتمثل الهدف من هذه المرحلة من مراحل تشغيل النظام المحاسبي في تجميع كل القيود المحاسبية الخاصة بكل حساب علي حدة حتى يتسنى تحديد المركز النهائي لكل حساب ، بمعني معرفة هل رصيده مدين أم دائن 0
     هذا ويتم إجراء عملية الترحيل في المنشآت الفردية في نهاية كل يوم أو في نهاية كل أسبوع أو في نهاية كل شهر وذلك بحسب حجم عمليات المنشأة 0 أما عملية تحديد رصيد كل حساب من الحسابات الموجودة في دفتر الأستاذ فأنها تتم عادة في المنشآت الفردية في نهاية كل شهر ويجب أن تتم أيضا في نهاية السنة المالية للمنشأة 0 
     ويأخذ أي حساب يتم فتحه في دفتر الأستاذ الشكل التالي :
حـ /0000000(  يذكر أسم الحساب )
          منه ( مدين )                                                                        له ( دائن ) 
	المبلغ
	البيـــــــــــان
	رقم صفحة دفتر اليومية
	التاريخ
	المبلغ
	البيـــــــــــان
	رقم صفحة دفتر اليومية
	التاريخ

	××
××
××
××
××

	إلى حـ/00000
إلى حـ/00000
إلى حـ/00000
إلى حـ/00000
رصيد مرحل
( متمم حسابي )
رصيد منقول

	
	
	××
××
××
××
أو ××
	من حـ/00000
من حـ/00000
من حـ/00000
من حـ/00000
رصيد مرحل
( متمم حسابي )
رصيد منقول
	
	

	×××
	
	
	
	××
	
	
	

	أو ××
	
	
	
	××
	
	
	


     وتتمثل خطوات تحديد رصيد أي حساب من حسابات دفتر الأستاذ في الأتي :
1- يتم جمع الجانب المدين علي حدة والجانب الدائن علي حدة 0
2- يتم وضع مجموع الجانب الأكبر في خانتي المبلغ في كل من الجانب المدين والجانب الدائن وعلي نفس السطر 0
3- يتم إيجاد الفرق ( المتمم الحسابي ) بين الجانب الأكبر والجانب الأصغر ووضع هذا الفرق في الجانب الأصغر في السطر الذي يسبق سطر المجموع وذلك حتى يتساوى مجموع جانبي الحساب المدين والدائن 0 ويطلق علي هذا الفرق ( المتمم الحسابي) اصطلاح "رصيد مرحل" 0 بمعني أنه يرحل إلى الفترة التالية ( شهر جديد ،  سنة جديدة ) ، ويطلق علي هذا الرصيد في بداية الفترة التالية " رصيد منقول " ، بمعني أنه منقول من الفترة السابقة (الشهر السابق ، السنة السابقة)0

     وفي هذا الصدد يجب ملاحظة : 
1- في حالة تساوى مجموع الجانب المدين مع مجموع الجانب الدائن لأحد الحسابات ، فإن هذا الحساب لا يوجد له رصيد ، وهذا يعني أن الحساب قد تم إقفاله 0 

2- أن الحكم علي رصيد أي حساب بأنه مدين أو دائن يتم من خلال رصيده المنقول وليس من خلال رصيده المرحل وذلك لان الرصيد المرحل هو عبارة عن المتتم الحسابي للجانب الأقل ، وبالتالي:
· إذا ظهر الرصيد المنقول في الجانب المدين من الحساب فإن هذا يعني أن رصيد هذا الحساب مدين 0
· إذا ظهر الرصيد المنقول في الجانب الدائن من الحساب فإن هذا يعني أن رصيد هذا الحساب دائن 0
     هذا وللتأكد من صحة عملية ترصيد الحسابات في دفتر الأستاذ ، فأنه يسترشد بالقاعدة التالية :
1- الحسابات ذات الطبيعة " المدينة " يكون رصيدها ( المنقول ) دائما " مدين " وهي :
    - حسابات الأصول 0

    - حسابات المصروفات 0

    - حساب المسحوبات 0
2- الحسابات ذات الطبيعة " الدائنة " يكون رصيدها ( المنقول ) دائما " دائن " وهي :
    - حساب رأس المال 0

    - حسابات الإيرادات 0

    - حسابات الخصوم 0
     ولإيضاح كيفية ترحيل القيود المحاسبية من دفتر اليومية إلى الحسابات الخاصة بها في دفتر الأستاذ وإجراء عملية ترصيد هذه الحسابات نأخذ التمرين التالي 0
تمرين (3) :
المطلوب : ترحيل القيود المحاسبية الخاصة بالتمرين رقم (2) إلى الحسابات الخاصة بها في دفتر الأستاذ مع إجراء عملية ترصيد هذه الحسابات في نهاية الشهر 0

( الحــل )
دفتر الأســتاذ
(1) حـ / بنك القاهرة

      منه                                                                                                    له 

	المبلغ
	البيـــــــــــــــــــان
	التاريخ
	المبلغ
	البيـــــــــــــــــــان
	التاريخ

	8000
	إلي حـ/ رأس المال
	1/1
	3000

300

200

4500
	من حـ/ الخزينة

من حـ/ الأثاث

من حـ/ الإيجار

رصيد مرحل
	7/1

9/1

25/1
31/1

	8000
	
	
	8000
	
	

	4500
	رصيد منقول 
	1/2
	
	
	


(2) حـ / رأس المال
      منه                                                                                                    له 
	المبلغ
	البيـــــــــــــــــــان
	التاريخ
	المبلغ
	البيـــــــــــــــــــان
	التاريخ

	8000
	رصيد مرحل
	31/1
	8000
	من حـ/ بنك القاهرة
	1/1

	8000
	
	
	8000
	
	

	
	
	
	8000
	رصيد منقول
	1/2


(3) حـ / الخزينة
      منه                                                                                                    له 
	المبلغ
	البيـــــــــــــــــــان
	التاريخ
	المبلغ
	البيـــــــــــــــــــان
	التاريخ

	3000

1300

1500
	إلي حـ/ بنك القاهرة
إلي حـ/ المبيعات

إلي حـ/ محمود
	7/1

14/1

23/1
	1000

900

300

300

3300
	من حـ/ المشتريات

من حـ/ محلات سمير

من حـ/ المرتبات والأجور

من حـ/ المسحوبات

رصيد مرحل
	11/1

22/1

24/1

26/1
31/1

	5800
	
	
	5800
	
	

	3300
	رصيد منقول
	1/2
	
	
	


(4) حـ / الأثاث
      منه                                                                                                    له 
	المبلغ
	البيـــــــــــــــــــان
	التاريخ
	المبلغ
	البيـــــــــــــــــــان
	التاريخ

	300
	إلي حـ/ بنك القاهرة
	9/1
	300
	رصيد مرحل
	31/1

	300
	
	
	300
	
	

	300
	رصيد منقول
	1/2
	
	
	


(5) حـ / المشتريات
      منه                                                                                                    له 
	المبلغ
	البيـــــــــــــــــــان
	التاريخ
	المبلغ
	البيـــــــــــــــــــان
	التاريخ

	1000

1500
	إلي حـ/ الخزينة

إلي حـ/ محلات سمير
	11/1

16/1
	2500
	رصيد مرحل
	31/1

	2500
	
	
	2500
	
	

	2500
	رصيد منقول
	1/2
	
	
	


(6) حـ / المبيعات
      منه                                                                                                    له 
	المبلغ
	البيـــــــــــــــــــان
	التاريخ
	المبلغ
	البيـــــــــــــــــــان
	التاريخ

	3300
	رصيد مرحل
	31/1
	1300

2000
	من حـ/ الخزينة

من حـ/ محمود
	14/1

19/1

	3300
	
	
	3300
	
	

	
	
	
	3300
	رصيد منقول
	1/2


(7) حـ / محلات سمير
      منه                                                                                                    له 
	المبلغ
	البيـــــــــــــــــــان
	التاريخ
	المبلغ
	البيـــــــــــــــــــان
	التاريخ

	900

600
	إلي حـ/ الخزينة

رصيد مرحل
	22/1
31/1
	1500
	من حـ/ المشتريات
	16/1

	1500
	
	
	1500
	
	

	
	
	
	600
	رصيد منقول
	1/2


(8) حـ / محمود
      منه                                                                                                    له 
	المبلغ
	البيـــــــــــــــــــان
	التاريخ
	المبلغ
	البيـــــــــــــــــــان
	التاريخ

	2000
	إلي حـ/ المبيعات
	19/1
	1500

500
	من حـ/ الخزينة

رصيد مرحل
	23/1
31/1

	2000
	
	
	2000
	
	

	500
	رصيد منقول
	1/2
	
	
	


(9) حـ / المرتبات والأجور
      منه                                                                                                    له 
	المبلغ
	البيـــــــــــــــــــان
	التاريخ
	المبلغ
	البيـــــــــــــــــــان
	التاريخ

	300
	إلي حـ/ الخزينة
	24/1
	300
	رصيد مرحل
	31/1

	300
	
	
	300
	
	

	300
	رصيد منقول
	1/2
	
	
	


(10) حـ / الإيجار
      منه                                                                                                    له 
	المبلغ
	البيـــــــــــــــــــان
	التاريخ
	المبلغ
	البيـــــــــــــــــــان
	التاريخ

	200
	إلي حـ/ بنك القاهرة
	25/1
	200
	رصيد مرحل
	31/1

	200
	
	
	200
	
	

	200
	رصيد منقول
	1/2
	
	
	


(11) حـ / المسحوبات
      منه                                                                                                    له 
	المبلغ
	البيـــــــــــــــــــان
	التاريخ
	المبلغ
	البيـــــــــــــــــــان
	التاريخ

	300
	إلي حـ/ الخزينة
	26/1
	300
	رصيد مرحل
	31/1

	300
	
	
	300
	
	

	300
	رصيد منقول
	1/2
	
	
	


(4/2) التلخيص :

     بعد أن يقوم المحاسب بترصيد الحسابات المفتوحة في دفتر الأستاذ ، بمعني تحديد الرصيد النهائي لكل حساب هل هو : مدين أم دائن ، فإنه يقوم بإعداد ملخص لهذه الأرصدة في شكل قائمة تسمي "ميزان المراجعة بالأرصدة" 0

     ويمكن إعداد ميزان المراجعة بالأرصدة في المنشآت الفردية في نهاية كل شهر ولكن يجب أن يتم إعداده في نهاية السنة المالية 0      

     هذا ويتمثل الهدف من إعداد ميزان المراجعة بالأرصدة في الآتي :

1- التأكد من صحة تسجيل العمليات المالية في دفتر اليومية ومن صحة ترحيل القيود المحاسبية من دفتر اليومية إلى الحسابات الخاصة بها في دفتر الأستاذ 0
2- تسهيل عملية إعداد القوائم المالية في نهاية السنة المالية 0
     ويأخذ ميزان المراجعة بالأرصدة الشكل التالي :

	الأرصــدة
	أســـــم الحــــساب

	المدينة
	الدائنة
	

	××

××
××
××
××
××
	××
××
××
××
××
××
	حـ /000000000

حـ /000000000

حـ /000000000

حـ /000000000

حـ /000000000

حـ /000000000

حـ /000000000

حـ /000000000

حـ /000000000

حـ /000000000

حـ /000000000

حـ /000000000
المجموع

	×××
	×××
	


          وفي هذا الصدد يجب ملاحظة : أن ميزان المراجعة يجب أن يتوازن بدون أي ترصيد بمعني أن :

               

     ولإيضاح كيفية إعداد ميزان المراجعة نأخذ التمرين التالي 0
تمرين (4)

     بالرجوع إلى حسابات دفتر الأستاذ الخاصة بالتمرين رقم (3)  0
المطلوب : إعداد ميزان المراجعة بالأرصدة 0
( الحــل )
ميزان المراجعة بالأرصدة

	الأرصدة
	اســـــم الحســــــــاب

	المدينة
	الدائنة
	

	4500
	
	حـ / بنك القاهرة

	
	8000
	حـ / رأس المال

	3300
	
	حـ / الخزينة

	300
	
	حـ / الأثاث

	2500
	
	حـ / المشتريات

	
	3300
	حـ / المبيعات

	
	600
	حـ /محلات سمير

	500
	
	حـ / محمود

	300
	
	حـ /المرتبات والأجور

	200
	
	حـ / الإيجار

	300
	
	حـ / المسحوبات

	11900
	11900
	المجموع


























مجموع عمود الأرصدة المدينة = مجموع عمود الأرصدة الدائنة











