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 :استخذاو َظاو إتٍ انهٍثى لإداسج انذساساخ انعهٍا ، ورنك حسة انخطىاخ انتانٍح ديٍاط تجايعح تكهٍح انتجاسج انتمذو نهذساساخ انعهٍا  فًًٌكٍ اٌَ نًٍ ٌشغة 

 الإداسج انذساساخ انعهٍاتٍ انهٍثى  "انذخىل عهى يىلع" 

  تعذ رنك" انتمذو نهذساساخ انعهٍا " اضغظ عهى صس : 

  ٌنكى ٌتًكٍ يٍ انذخىل واكًال انثٍاَاخ الإنكتشوًَصح ته عهى انثشٌذ فٍشسم نه انُظاو كهًح انًشوس انخا اسسالثى ٌذخم انثٍاَاخ انًطهىتح ثى ٌضغظ وافذ أو  يصشيٌحذد انطانة ارا كا . 

  انًكاٌ انًخصص نزنك فًكهًح انًشوس واسى انًستخذو خاَح  فً الإنكتشوًَانثشٌذ ٌتى إدخال . 

  دخىل ثى ٌضغظطانة يتمذو نهذساساخ انعهٍا ثى ٌختاس . 

  ٍانًطهىب تمذًٌها نلانتحاقح الاستًاساخ طثاعٌذخم انثٍاَاخ انًطهىتح وٌعًم حفظ ويٍ ثى ٌتًكٍ ي . 

 كزنك ًٌكٍ انتمذو تاستخذاو تطثٍك اتٍ انهٍثى نهذساساخ انعهٍا نلأجهضج انًحًىنح انتً تعًم تُظاو أَذسوٌذ
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  : ( يىلع جايعح ديٍاط ) دخىل عهىَمىو  . 1
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 : ) الهيثم لإدارة الدراسات العليا ابننظام )  ثم نختار  ( أنظمة الإدارة الإلكترونية )نذهب إلى   من القائمة الرئيسية لموقع جامعة دمياط. 2
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 (طانة يتمذو نهذراساخ انعهيايتى اختيار ) . 3

 ( نسيح كهًح انًزًر؟) ثى انضغظ عهَ 
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 (اسسال كهًح انًشوس  ) واضغظ (انعهٍا نهذساساخ يتمذو طانة)ثى تعذ رنك َختاس    Gmail & yahooيثم  (   الإنكتشوًَتشٌذ  ) و ( انمىيًانشلى  ) َمىو تكتاتح . 4
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  .انخاص الإنكتزًنيتى ارسم تياناخ انذخٌل عهَ انثزيذ   فييا يكتٌب رسانو ننا تظيز ًسٌف. 5
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     انذراساخ انعهيا جلا دارنجذ رسانو ين نظاو اتن انييثى   Gmail & yahoo  يثم   . ثى نمٌو تانذخٌل عهَ انحساب انخاص6

  انعهيا نهذارساخ يتمذو كطانة اننظاو عهَ انشاءه تى انذٍ الإنكتزًني انثزيذ اسى  : انًستخذو اسىً تيا 

 انعهيا نهذراساخ يتمذو كطانة انتسجيم اثناء   اننظاو  لثم ين ارسانو تى :انًزًر كهًح
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 :انتانيح انثياناخ  ًضع يتى. 7

  انعهيا نهذارساخ يتمذو كطانة اننظاو عهَ انشاءه تى انذٍ الإنكتزًني انثزيذ  اسى:  انًستخذو اسى

 انعهيا نهذراساخ يتمذو كطانة انتسجيم اثناء   اننظاو  لثم ين ارسانو تى: انًزًر كهًح

 ( انذخٌل ) ثى كهًح (طانة يتمذو نهذراساخ انعهيايتى اختيار )
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 :  ( انتمذو تياناخ )  انجانثيح انمائًح ين اختيار يتى اننظاو  عهَ انذخٌل تعذ .8
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 .( شخصيح تياناخ ) ثى -  ( انتمذو تياناخ ) انجانثيح انمائًح ين اختيار يتى. 9

  .ثى يتى يهَ انثياناخ انًطهٌتح ين ًلع الاًرق انشخصيح

 ثى يتى حفظ انصفحح تعذ الانتياء ين يهئ انثياناخ 
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 . ( تياناخ اتصال ) ثى -  ( انتمذو تياناخ ) انجانثيح انمائًح ين اختيار يتى. 01

 انثياناخ يهئ ين الانتياء تعذ انصفحح حفظ يتى ثى
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 (. يؤىلاخ ساتمح)  ثى -(   انتمذو تياناخ)  انجانثيح انمائًح ين اختيار يتى. 00

 . انشخصيح الاًرق ًلع ين انًطهٌتح انثياناخ يهَ يتى ثى

 انثياناخ يهئ ين الانتياء تعذ انصفحح حفظ يتى ثى
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  (. رفع انٌثائك)  ثى -(   انتمذو تياناخ)  انجانثيح انمائًح ين اختيار يتى. 21
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 (. رفع الوثائق)  ثم -(   التقدم بيانات)  الجانبية القائمة من اختيار يتم. 21

 . (اختر الصورة اختيار ) يتم ثم
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 (. رفع الوثائق)  ثم -(   التقدم بيانات)  الجانبية القائمة من اختيار يتم. 21

 .(اختر الصورة اختيار ) يتم ثم

  (open ) ثم الضغط على تحديد الملف المطلوب  يتم ثم

 



 
 
 
 

 دمياط بجامعة العليا للدراسات التقدم كيفية

 بجوار شئون الطلاب الأرضيالدور  - التجارةة التكنولوجية: كليوحدة الخدمات 

 Email: it_unitcom@du.edu.eg 

 

 (. رفع الوثائق)  ثم -(   التقدم بيانات)  الجانبية القائمة من اختيار يتم. 21

 .(اختر الصورة اختيار ) يتم ثم

  (open ) ثم الضغط على تحديد الملف المطلوب  يتم ثم

 (حفظ  )ثم يتم الضغط على
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 تم الحفظ . 21
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 .(   الانتحاق استًارج   طثاعح)  انجانثيح انمائًح ين اختيار يتى. 21
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 (   الانتحاق استًارج   طثاعح)  يتى. 21
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