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طلب أجـازة اعتيادية  

الاســـم:...........................................................

الوظيفــة:.......................................................

جهة العمل:.............................................................

مدة الإجازة : .. ....................................................
مــــن : ......................... ............           

إلــــى:........................................   
   توقيع طالب الأجازة 
(..................................................)
تحريراً في :     /     /   

أتعهد بالقيام بالعمل أثناء الأجازة :




       
الاســـم: ..............................................................              التوقيع : (..................................................)

	الإجازة المستحقة عن السنة الحالية
	الإجازة السابق منحها في السنة الحالية
	الرصيد المتبقي من السنة الحالية
	رصيد السنوات السابقة



	رأي الرئيس المباشر
	اعتماد الرئيس المختص 

	
	


ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
إقــــرار القيـــام

ــــــــ
  أقر أنني  أديت أعمالي المصلحية حتى يوم           الموافق    /    /        وهو آخر أيام العمل الرسمية السابقة لابتداء الأجازة الاعتيادية المرخص لي بها وبيانها بعاليه .


   توقيـع الموظـف






      اعتماد الرئيس المباشر
      (  ................................................  )




                  (  ....................................................  )       ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

إقــــرار العـــودة

ــــــــ

أقرأنني استأنفت أعمالي المصلحية في يوم         الموافق    /    /        وهو اليوم الأول من أيام العمل الرسمية بعد انتهاء الأجازة الاعتيادية المرخص لي بها وبيانها بعاليه .



   توقيـع الموظـف





    اعتماد الرئيس المباشر
      (  ................................................  )




                  (  ....................................................  )       
طلب أجـازة عـارضة


الاســـم: ............................................................
الوظيفــة: ...................................................................

جهة العمل: .............................................................
مدة الإجازة : ...................................................................
مــــن : ............................................................
إلــــى: ....................................................................

تحريراً في:     /     /   



                         توقيع طالب الإجازة 
(000000000000000000000000000)   
	الإجازة المستحقة عن السنة الحالية
	الإجازة السابق منحها في السنة الحالية
	الرصيد المتبقي من السنة الحالية

	
	
	


	رأي الرئيس المباشر
	اعتماد الرئيس المختص 

	
	


                                                                                                 المدير العام 

      


